Guatemala, 30 de junio del 2(

)2

Informe No. 006-2020

Licenciada
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES

Viceministra de Cultura
Su Despacho /
Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
ACTIVIDADES MENSUALES orme.lo estipulado en eLijontrato Administrativo por Servi
Técnicos Niamero 162-2020; aprebado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 7-
correspondiente al mes de juni® del presepte afio, y para elCobro de mis honorarios e
presentando factura niimero de DTE 2889695 83; Serie 86289520.

Y

Actividades realizadas

a) Apoyar en la recepcién y anélisis de solicitudefé ingresadas en el Departamentc
Apoyo a la Creacién Artistica.

b) Apoyar en la redaccion oportuna de oﬁcios,.f;jcircu[ares, providencias, y ofros
Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica,

c) Apoyar en el control de la documentacién oficial y siguiendo los mecanismos
garanticen el manejo expedito y controlado de la correspondencia tanto como
ingreso y egreso, para mantener actualizado el archivo del Departamento de Apoy
fa Creacion Artistica. 9

d) Apoyar cuando las necesidades asi lo requieraﬁ en las actividades de reproducc
de documentos requeridos por el Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica.

e) Apoyar oportunamente en la elaboracién de solfibitudes de gastos y requisiciones
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materiales, suministros y otros que garantiicen el buen funcionamiento
Departamento Apoyo a la Creacién Artistica.

f)  Apoyar en la actividad diaria de archivar docurﬁentos y en la implementacién de
sistema de archivo de la documentacién recibida y enviada por el Departamento
Apoyo a la Creacién Artistica. -

g) Apoyar en la atencién oportuna de llamadas %elefénicas-y atencidén al publico c¢on

temas relacionados al Departamento de Apoyo a'la Creacién Artistica.

h) Otras actividades afines a su contrato.
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R_ésultados Obtenidos

2) Se apoy6 en la bus queda de Resoluciones Administrativas en archivo electrénicd de
apoyos de cine 2017. | _ 7

b) Se apoyd en la elaboracién de informe de Actividédes realizadas ante el COVID-19;
¢) Se apoy6 en la blsqueda de apoyc}s brindados del afo 2017 para el debido ingreso en
la base de datos del Departamento de Apoyo a la. Creacién. )

d) Se apoyé en la transcripcién de datos pri}jcipales de los artistas, ordenado
alfabéticamente y cronolégicamente.

e) Se apoyé en la actualizacién y alimentacion del_i?;(;:uadro de correspondencia digital, el
cual puede verificarse en el seguiente enlace: https://docs.google.com/spreadsheets/d/
1DafS7MAKZFfiNhyPgoVAHFBSUESsrgZsES 6cS_anOWe!/edit#qid=1 163792048

f) Se apoyd en el envib de correos sobre los requigitos para optar a la intervencion para
la asistencia econémica temporal para los artista§ afectados por COVID-19.

g) Se apoyd en la recopilacién de informacién de expedientes fisicos para la alimentacién

Yy actualizacién de apoyos brindados del Deb;artamento de Apoyo ala CreagF;én
Artistica.

h) Se apoyo en la elaboracion y recepcion de correjépondencia interna del Departamento
de Apoyo a la Creacion Artistica.

i) Se apoyd en la participacion conferencia virtuai!_}i Internacional COVID-19 “Un Futbro
Incierto en la gesticién Plblica” CLAD.

)} Se apoyé en el envio de datos de artistas que solicitaron apoyos en el sistema |de
drive el cual puede verificarse en el siguiente enlace:
hitps.//docs.google.com/spreadsheets/d/ 3
18SCpl.5el g2M26tvepH dpHQvEt11ZakE 1BDj5a2g UM4/edit#gid=0
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Informe No. 007-2
Licenciada | !
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES : >
Viceministra de Cultura 3 i
Su Despacho ‘
Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me.dirjo a usted. con el propésiitjé de presentar mi INFORME FINAL,

ACTIVIDADES REALIZADAS copfdrme lo estipulado en /ei;’};f:ontrato Administrativo por Servigi

Guatemala, 30 de junio def 2020
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Técnicos Namero 162-2020, aprobado mediante ¢ Acuerdo Ministerial Nimero 7-2p20,

correspondiente al periodo del 2 de enero at 30 de junio del 2020, por servicios Técnicos.

informe Final de Acﬁvidades'?\éealizadas /

a) Apoyar en la recepcion y andlisis de solicitudes ingrééadas en el Departamento de Apoyo a la

Creacién Artistica.

b} Apoyar en la redaccién oportuna de oficios, circutaresf{ brovidencias, y ofros del Departament
Apoyo a la Creacién Ariistica. :

c}  Apoyar en el control de la documentacion oficial y siﬁuiendo los mecanismos que garanticen el

de

manejo expedito y controlade de la correspondencia tanto como su ingreso y egreso, para

mantener actualizado el archivo del Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica.

d} Apoyar cuando las necesidades asi lo requieran en las actividades de reproduccion
documentos requeridos por el Departamento de Apoyo a la Creacidn Artistica.

de

e} Apoyar oportunamente en la elaboracion de so!icitudéé de gastos y requisiciones de materiaies,

suministros y ofros que garanticen el buen funcionamiento del Departamento Apoyo a la Crea
Artistica. o

ion

f}  Apoyar en la actividad diaria de archivar documentoéi%y en la implementacién de un sistemd de

archivo de la documentacion recibida y enviada por el Departamento de Apoyo a la Crea
Artistica.

g) Apoyar en la atencion oportuna de llamadas telefénicas y atencién al pdblico con temas

relacionados al Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica.

h} Oftras actividades afines a su contrato.
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Guatemala, 30 de junio del 2020
Informe No. 0072020

Licenciada ;
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES :
Viceministra de Cultura /
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta m;,diﬁjcya usted. con el propésftp de presentar mi INFORME FINAL|DE
RESULTADOS OBTENIDOS cgryarme lo estipulado en el'Contrato Administrativo por Servigios /
Técnicos Nimero 162-20207 aprobado mediante & Acuerdo Ministerial Namero 7-2020;

correspondiente al periodo del 2 de enero al 30 de junio del 29?0, por servicios Técnicos.

Informe Final de Resultados @btenidos /

a) Se apoyé en la creaciéon de cuadro de Drive para el ingreso de solicitudes de a Yo,
Correspondencia y escaner mismo que puede ser verificado en e documento de Drive, el
siguiente ¥ enlace
hitps://docs.google.com/spreadsheets/d/1 DaiS7Mif1 KZFiNhyPgoV4HFBBUESIqZSES 6cSnQOMVel
leditf#gid=1163792046 i

b) Se apoy6 en la recepcién de solicitudes de apoyo que se incorporan al Departamento de Apoyo a
la Creacion Artistica. 3

c) Se apoyd en el ingreso de correspondencia para elf;-jsostenimiento eficiente del Departamento
apoyo a la Creacion Artistica, tanto fisico como digital.

d) Se apoy6 en la recepcion, reproduccién y archive de los:documentos def personal que conformia el
Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica. |

e) Se apoy6 en el recepcion de llamadas telefénicas entréjrﬁtes al Departamento Apoyo a la Creaufién
Artistica.

f) Se apoyd en la redaccién y envié de oficio de solicitud de vehiculo para:
Grupo de Improvisacion Lapsus de la Artista Xoshil Mad-{nez

e integrantes de la Marimba Brisas de Hunahpl, del Festival de Marimba en el Palacio de
Capitanes, Antigua Guatemala. H
Xl Festival Internacional de Titeres Titiritlan, por el Artista Paolo lorio
Personal del Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica que participaron en la presentacion de
la revista “Poesia Sin Fronteras”

* equipo de logistica del Departamento de APOYO ALA Creacion Artfstica encargados dg la
distribucion de los libros “Tayasal” y “Poesia sin Fronteras” a los diferentes medios periodisticos,

o Entrega de bibliotecas para la escuela Atanasio Tzul; del Cantén Paqui del departamento|de
Totonicapan. o
Filmacién del Cortometraje RAFNEL, por el Cineasta guatemalteco Diego Verganza.

Filmacidn del Cortometraje “Wéchalal y Rondon” por el Cineasta guatemalteco Elmer Yaxén.
Personal del Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica para la documentacién de las obras
Correspondientes al mes del Teatro. ;

0s

g} Se apoyG en ia redaccion y envio de oficios de E?ﬁctémenes Técnicos para la compra|de

suscripcion Adobe, Licencia Office, Tarjetas Inalambricas, Lente de cémara, computadora de
escritorio con sus accesorios y UPS; para su debido asesoramiento.
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Se apoyé en la redaccion de Conocimiento par'afisei envio de Memoria de Labores
Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica, al VEC_e‘c';!espacho de Cultura.

Se apoy6 en la verificacion de Resolucicnes Administraﬁvas de los artistas:;

* Gustavo Matheu del Festival de Cine Sundance |

* Luis Pedro Alonso, Sebastian Méndez Y MarthaiEstrada del Festival Internacional Soyth
Southwest | _ o
Paolo lorio del XIil Festival de tfteres Titiritian -

* Marlyn Yahaira Tubac Toj y Pedro Tubac para el X Edicién de Festival de Piano en
Patzcuaro, Michoacan, México S

¢ Diego Rivas para la Escuela de danza DANCE CENTER, en Barcelona, Espafia Rodri
Chapetén para Ia realizacién del Cortometraje “F;otograﬁas”
Xoshil Martinez del grupo de Improvisacién “Lapsus”
Mayari de Ledn del proyecto “Luis de Lidn” -l

* Evelyn Moran del “Festival de Pintura al Aire Libre”
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Se apoyé en la redaccién de oficio para reposic':ijén de gafetes a ios colaboradores | del

Departamento de Apoyo a la Creacién Arttstica.

Se apoyd en la redaccion y reproduccién de formatd_gde tarjeton para equipo de computo a
colaboradores del Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica.

Se apoy6 en la redaccién y envi6 de oficio de para envié de Aval Financiero para el Festival de la

del

By

los

Marimba.
Se apoy6 en la reproduccion y envié de Providencias af?i_ia Direccion de Fomento de las Artes Hara
a la

el debido seguimiento en el proceso de apoyo brindado por el Departamento de Apoyo
Creacidn Artistica. r

Se apoyé en la recepcion y verificacion de papelerfa_jg la Artista cantautora Ch’umilkaj pargs
presentacion Artistica en la presentacion de Ia Revista “‘Poesia sin Fronteras”.

Se apoyo en la redaccion y envio de Invitaciones paraf..:los poetas Negma Coy y Simén Pedrgza,

conformantes de la mesa principal para la presentacion de la Revista “Poesia sin Fronteras”.

Se apoy6é en la redaccién de oficio de invitacién a Iajé Autoridades del Ministerio de Cuiturg y

Deportes para su participacién en la presentacion de la revista “Poesia sin Fronteras”.

Se apoyd en la redaccidn y envié de oficio para la sot'ibitud de ejemplares del Libro “Tayasaf’ y

“Poesfa sin Fronteras” para la distribucién a los difererifes medios periodisticos (Prensa Libre
Periddico, La Hora, Guatevision, Nuestro Diario, ‘Soy 502, Emisoras Unidad, Diario
Centroamérica, Publinews). - '

Se apoy6 en la redaccion de oficio para la e!aboracién;.i:le contrato de arrendamiento de bodqlaa

para el reguardo del archivo Yy suministros del Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

su

K

Se apoyd en la redaccién de oficio para ia solicitud de pféstamo de equipo digital al Departamento

de Apoyo a la Creacion Artistica, para la presentacion de la Revista “Poesia sin Fronteras”.

Se apoy6 con la redaccién de oficio de solicitud de bib[’iptecas para la escuela Atanasio Tzul, (el

Canton Paqui en €l departamento de Totonicapan.

Se apoyo en la recepcion y verificacion de papeleria a [os ganadores del Premio por Trayectorig y

Aportes al Desarrollo de la Obra Musical en Marimba.




v} Se apoyé en la redaccién y envio de oficio para las autoridades del Ministerio de Cultl
Deportes, solicitando requisitos de contratacion a los Artistas en el Subgrupo 18.

ay

w) Se apoyé en la redaccién de oficio, trasladando el Iis;_t:ados de apoyos solicitados en el meg de
marzo, para que se gestionen Resoluciones Administrativas, prosiguiendo su pradeso
administrativo eficazmente. ’ H

Se apoyo en ia reproduccién y envio de expedientes:ﬁ_fara su debida liquidacion al Departamento
Financiero. :

Y} Se apoyé en la redaccién y envio de oficio de las ﬂcciones del Departamento de Apoyo|ala
Creacion Artista, programadas en el departamento de Retalhuleu.
o

z) Se apoyd en la redaccién y envio de oficio para fa caanefIacién del Apoyo Autorizado del “X Edicion
del Festival de Piano” en Patcuaro, Michoacan México.

aa} Se apoyd en ia redaccion de oficio para la justiﬁcaéibn del avance del Manual de Normas y
Procedimientos del Departamento de Apoyo a la Creaci!’én Artistica.

ab) Se apoyd en la redaccién de oficio para la entﬁéga de libros a la Biblioteca Naci @fnai
Francisco Gavidia, en el Salvador.
ac) Se apoyd en la redaccion y envid de oficio pafé la enfrega de documentos “Actividades
Culturales” al Centro de Documentacion. i

ad) Se apoyé en la redaccién y envio de oficio dorjéie los solicitantes desisten de su appyo
autorizado, por cancelacion de actividades en diferentes paises.

ae) Se apoyd en la redaccién y envié de oficios de solicitud de cuota Financiera correspondiente al
mes de abril det Departamento de Apoyo ala Creacién Artistica.

)

af) Se apoyé en la redaccion y envio de oficio de respuijefsta a los lineamientos y requisitos para la
adquisicion de practicantes 2020.

ag) Se apoyd en la redaccion de oficio para el trasla{}ifo de aval presupuestario, al pago dellos
maestros ganadores del premio por Trayectoria y Aportes al Desarrollo del Teatro.

ah) Se apoy6 con Ia redaccién de oficio de reprograrﬁ'acién de cuota Financiera tipo normal{del
Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica. :

ai) Se apoy6 en la redaccién de conocimiento para el pféstamo del equipo digital a la Direccién de
Fomento a las Artes.

aj) Se apoyd en la redaccion de conocimiento para Ia entrega de la invitacién de CAACI 3 Ia
Direccion General de las Artes. '-5

ak) Se apoyé en la revision y verificacion del informé de actividades de la Artista cantautora
Ch'umilkaj para su presentacion Artistica en la presentacion de la Revista “Poesia sin Fronterasf.

al) Se apoyd en la elaboracién de una Base de dato$?_ de artistas independientes que ingresan
solicitudes de apoyo al Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica; ingresando, clasificando y
ordenando alfabéticamente cada uno de sus datos. j




ATENTAMENTE

am) Se apoy0d en la redaccion de oficio para a entregaf'j;je la Base de Datos de arfistas
independientes registrados en el Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

an) Se apoyé en la redaccion de oficio de Ia pr'o;_gramacién del segundo cuatrimestre

Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica.

ao) Se apoy6 en la bdsqueda y envio de Acuerdos Mit@iisteria[es, para la continuacién del progeso

del Manual de Procedimientos.

ap) Se apoy6 en la bus queda de Resbluciones Admirfijstrativas en archivo electrénico de apg
de cine 2017. ¥

aq) Se apoy6 en la elaboracion de informe de Actividadfézfs realizadas ante el COVID-19.

ar) Se apoy6 en la bsqueda de apoyos brindados del éﬁo 2017 para el debido ingreso en la b
de datos del Departamento de Apoyo a la Creacion. '

as) Se apoy6 en la transcripcion de datos principales de los artistas, ordenado alfabéticamer
cronoldgicamente. $
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puede verificarse en el seguiente enl:

at} Se apoyd en la actualizacion y alimentacién del ¢:i1adro de correspondencia digital, el g:a!
4

ce:
el

bttps://docs.google.com/spreadshests/d/ 1 DafS7Mf1 KZFhoquo\!zLHF B6UEsrgZsES 6¢SnQ0
fediffgid=1163792046 ]

au) Se apoyd en el envié de correos sobre [os requifSitcs para optar a la intervencion para Ia

asistencia econémica temporal para ios artistas afec;tad:q’s por COVID-19,

av) Se apoyé en la recopilacion de informacion de éﬁ(pedientes fisicos para la alimentacig
actualizacién de apoyos brindados del Departamento de Apoyo ala Creacién Artistica.

aw) Se apoyé en la elaboracién y recepcién de mnéépondencia interna del Departamento
Apoyo a la Creacién Artistica. i

ax} Se apoy6 en el envio de datos de artistas que solicitaron apoyos en el sistema de drive el ¢
puede verificarse en el siguiente eniace:
hiips://docs.google.com/spreadsheets/d/1 8SCpl 5el g2M26tvepH_dpHQVEL1IZakF1 BDjSa2gUM
editffgid=0

ay) Se apoyé en Ia participacion conferencia virtua intéihacional COVID-19 “Un Futuro Incierto
la gesticién Pdblica” CLAD. :
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